
⼀般参加者⽤マニュアル
第１版

1. Zoomの表⽰名を「炭素太郎（名⼯⼤）」のように⽒名
（所属）にしてください。ライブ会場は⼊室後には名
前の変更はできません。

2. 発表への質問は挙⼿またはQ&Aをご利⽤ください。
3. 発表会場ではミュート、ビデオオフにご協⼒ください。
4. できるかぎり最新のアプリをご利⽤ください。

第47回炭素材料学会年会（2020/12/9‐11）

重要ポイント
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流れ図

（１）Zoomアプリのインストール

（２）初期設定の確認

（３）年会ホームページ（プラットフォームサイト）へログイン

プラットフォームサイトからオンデマンド発表を⾒る
プラットフォームサイトからライブ発表・グループ討論会場へ⾏く
プラットフォームサイトから企業展⽰（Zoom展⽰）へ⾏く

（４）ライブ会場への⼊り⽅と質問の仕⽅

（５）グループ討論会場への⼊り⽅と質問の仕⽅

表⽰名（名前）の変更
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https://zoom.us/download

（１）Zoomアプリのインストール

このマニュアルを書いて
いる時点では下記のURL
からインストーラーのダ
ウンロードが可能です。

ミーティング⽤Zoomクライアントをダウンロードして
ください。

インストーラーがダウンロードされたらダブルク
リックしてインストールしてください。 3



（２）初期設定
はじめてZoomアプリをインストールした⽅は何もしな
くて結構です。（Zoomを⽴ち上げたとき下記のような
表⽰の場合はこれでOKです。）
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（２）初期設定２（すでにZoomアプリをお持ちの⽅）
Zoomアカウントをお持ちの⽅でサインインされている⽅
はサインアウトしてください。（Zoomを⽴ち上げると下
記のような表⽰になる⽅はサインインしています。）

ここをクリックしてメニューを表⽰させ
「サインアウト」を選択してください。
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（３）プラットフォームサイト
年会ホームページからプラットフォームサイトへログ
インしてください。

第47回炭素材料学会年会

オンデマンド
動画、要旨

ライブ発表
会場

グループ討論
発表会場

企業展⽰、広告

① 各会場を移動するときはこのプラットフォームサイトを経由してください。
② 「ライブ会場」「グループ討論会場」を選択するとZoomのアプリかブラウ

ザかを聞かれた場合はアプリを選択してください。 6



（４）ライブ会場への⼊り⽅

第47回炭素材料学会年会
プラットフォームサイト

ライブ会場⼊り⼝

プラットフォームサイトから
ライブ会場を選択する

ZoomMeetingを開きますか、とブラウ
ザに表⽰されたら「開く」をクリック
する。
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（４）ライブ会場への⼊り⽅
「Meetingを開く」をクリックす
るとパスコードを要求されるの
で「live」と⼊⼒する。

続いてメールアドレスと名前を
⼊⼒する。

⽒名（所属）のように⼊⼒してく
ださい。
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（４）ライブ会場への⼊り⽅

ライブ会場は下記のような画⾯になります。
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（４）ライブ会場での質問の仕⽅

マウスのポインタをZoom画⾯の下のほうにもって
いくと図のようなメニューが表⽰されます。

チャット、⼿を挙げる、Q&A
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（４）ライブ会場での質問の仕⽅①：挙⼿
座⻑から「質問者は挙⼿してください」とアナウンスがでたらメ
ニューから「⼿を挙げる」をクリックする。

⼿の⾊が変わり挙⼿したことがわかる。 11



（４）ライブ会場での質問の仕⽅①：挙⼿
座⻑があなたを指名し、ミュート解除の⼿続きをすると、下記のように
ミュート解除のメッセージが出るので「今すぐミュートを解除」をクリッ
クしたのち質問してください。
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（４）ライブ会場での質問の仕⽅②：Q&A

チャット、⼿を挙げる、Q&A

発表の途中でもQ&Aに質問を書き込むことができます。ただし、挙⼿に
よる質問が優先されるため、必ずしも書き込んだ質問への回答があると
は限らないことをご了承ください。
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（４）ライブ会場での質問の仕⽅②：Q&A

Q&Aを選択すると左図がポップする
ので質問を書き込んでください。

匿名で質問するときはここをクリッ
クする。

ここをクリックして質問を送信する。
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（４）グループ討論への⼊り⽅

第47回炭素材料学会年会
プラットフォームサイト

グループ討論会場
⼊り⼝

プラットフォームサイトから
グループ討論会場を選択する

ZoomMeetingを開きますか、とブラウ
ザに表⽰されたら「開く」をクリック
する。
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（４）グループ討論会場への⼊り⽅

「Meetingを開く」をクリックするとパスコード（と名前）を
要求されるのでパスコードには「room1」などと⼊⼒する。

グループ討論会場は５か所あります。
部屋ごとにパスコードが異なります。
「room１」「room２」のように部屋番号が「room」のあとに⼊ります。

このような画⾯が表⽰されたら⽒名
（所属）のように⼊⼒してください。 16

あるいは

こちらの場合はパスコードだけ⼊
⼒し、次々ページの⽅法で⽒名
（所属）を確認修正してください。
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パスコードを⼊⼒すると下記のようなポッポメニューが表⽰される。
「コンピュータでオーディオに参加」をクリックして会議に参加する。
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（２）参加者をクリックする （３）参加者パネルの⼀番

上に⾃分の表⽰名がでる

表⽰名（名前）の変更の仕⽅

（１）マウスをZoom画⾯下部に移動するとメニューが表⽰される

（４）⾃分の表⽰名のところにマウスポ
インタを移動すると詳細ボタンがでる
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「名前の変更」をクリックする

⽒名（所属）のように⼊⼒してください。



（４）グループ討論会場への⼊り⽅
グループ討論会場は下記のような画⾯になります。
（画⾯設定によって⾒え⽅は異なります。ギャラリビュー、スピー
カービューの切り替えは画⾯右上の表⽰メニューでできます。）

このあたりに切替メニュー
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表⽰



メニュー（ミュート、ビデオ、参加者、チャットなど）

（４）グループ討論会場への⼊り⽅

炭素材料学会年会

マウスポインタをZoom画⾯の下のほうへもっていくと下記のようにメ
ニューが表⽰されます。ミュート、ビデオオフを確認してください。
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（４）グループ討論会場での質問の仕⽅①：挙⼿
メニューから「参加者」をクリックすると画⾯のどこかに下
記のような表⽰がでます。

ここをクリックして挙
⼿してください。

座⻑から指名を受けたら、ミュートを解除し質問してください。
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（４）グループ討論会場での質問の仕⽅②：チャット
チャットに質問を書き込むことができます。ただし、挙⼿による質問が
優先されるため、必ずしも書き込んだ質問への回答があるとは限らない
ことをご了承ください。
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ここにメッセージを⼊⼒します、という欄に質問を書き込み
ます。（エンターキーを押すと送信されるので注意。）

炭素材料学会年会

チャットを選択 チャットのパネル


