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1. セッション10分前を⽬処にライブ（メイン）会場に⼊
室し、その後，ブレイクアウトルームに移動し、到着
をチャットで発表者番号・⽒名と合わせてご連絡くだ
さい。カメラはオン、⾳声はミュート。

2. 質問によっては発表スライドが必要になりますので
ファイル共有できるよう準備しておいてください。

3. パワーポイントのスライドショーの設定で「出席者と
して閲覧する」を選択しておいてください。

4. 安定した通信の確保のためできるかぎり無線ではなく
有線で接続してください。
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重要ポイント
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当⽇の流れ

（１）パワーポイントの⽴ち上げ、設定。

（２）プラットフォームサイトからグループ討論会場へ⼊る（セッ
ション10分前）。ビデオはオン、⾳声はミュートにする。

（３）ブレイクアウトルーム⼊室後にチャットで連絡する。

（４）座⻑の指⽰に従いミュート解除する。

（５）質問によってはスライドをファイル共有する。
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（１）パワーポイントの⽴ち上げ、設定
パワーポイントを⽴ち上げ発表スライドをご準備ください。
スライドショーのタブメニューから「スライドショーの設定」
をクリックしてください。
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（３）会場到着をチャットで座⻑へ連絡

4
到着したことを書き込む。
（発表番号・⽒名と合わせて書き込んでください。）



（５）質問によってはスライドをファイル共有する。
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予め発表スライドを⽴ち上げておいてください。
マウスポインタをZoom画⾯下部に移動してメニューを表⽰させ
「画⾯を共有」をクリックする。
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メニューの「画⾯を共有」をクリックすると共有する画⾯の
選択になるので発表スライドをクリックし共有を開始する。
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